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IMosoxenne

00 apxuBe MBIOY Ne 180 «/lerckuii cax o01epa3BuBaIero BUaa»

1. O01ue moJ10KeHNs

1. Ionoxenue 06 apxuse MBJIOY Ne 180 «/lerckuit can o01epa3BUBaOIIEToO BUIa» pa3paboTaHo B CO-
OTBETCTBUU C IPUMEPHBIM MOJIOKEHUEM 00 apXUBE OpraHU3alluy, YTBEPKACHHBIM IIpuKa3zoM Pocapxuba
ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY Ne 180 «Jletckuii can o01iepa3BUBAOIIETO By BBICTYIIAET UCTOYHUKOM KOMILIEK-
TOBAaHUA TOCYJApCTBEHHBIX, MyHULIUIIAIbHBIX apXUBOB (Jlajiee — ApXUB JIETCKOIO Caja).

3. ApXHB JIETCKOIO €aJia CO3JaeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO MOAPA3JIEIEHUs], OCYIIECTBIIAIOIIEIO Xpa-
HEHUE, KOMILJIEKTOBaHHE, YUeT U HCIOJIb30BaHHe TOKyMEHTOB ApxuBHOro gonaa Poccuiickoit denepa-
[IUU, JOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (cBbImIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YUCJE 0 JUYHOMY COCTaBy, 00-
pPa30BaBLIMXCS B pe3yJIbTaTe EATEIbHOCTU OPraHU3allH, a TAK)XKE IOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepesiaye
Ha MOCTOSIHHOE XPAaHEHUE B TOCYIapPCTBEHHbIN (MyHULIUIIAIbHBINA) apXUB, ICTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
KOTOPOTO BBICTYIAET ACTCKUIl cal.

4. ApxuB IETCKOIO caZia B CBOEH NEATENBHOCTH pyKoBoacTByeTcst DenepanpHpiM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM fene B Poccuiickoit @enepanuiny, 3aKOHaMU, HOPMaTUBHBIMU IPAaBOBBIMU aK-
tamu Poccuiickoit @enepannn, cyorekToB Poccuiickoit denepamnuu B chepe apXUBHOTO Jeina U JIeJo-
MIPOU3BOJICTBA, MpaBHJIAMH OpPraHU3allMd XpaHEHMs, KOMIUICKTOBAHUS, y4eTa M HCIIOJIb30BaHUS JIOKY-
MeHTOB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit denepanuu U Ipyrux apXuBHBIX TOKYMEHTOB B IOCYIapCTBEH-

HBIX OpraHax, opraHax MECTHOI'0O CaMOYIIPaBJICHUA U OPraHu3anuiax.

I1. CocTaB 10KYMEHTOB ApXHBa /1€TCKOro cajga

5. ApXUB JETCKOTO Cajia XpaHUT:

a) TOKYMEHTHI MTOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHUCIIEe JOKYMEHTHI
10 JINYHOMY COCTaBy, oOpasoBasiuecs B AestensHoctd MBJIOY Ne 180 «Jlerckwuii can obiiepa3BuBa-
FOILIETO BUAAY;

0) TOKYMEHThl TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS W JOKYMEHThl 10 JIMYHOMY COCTaBy OpraHU3aIlhH-
MPEIIECTBEHHUKA;

B) apXUBHBIE (DOHBI TMYHOTO MPOUCXOKIACHHUS (TIPHU UX HATTUUHH);

r) onA nonb3oBaHus (apxuBa) (MIPH HAJTUYUN);



1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM U yUeTHBIE JOKYMEHThl ApXHBa JIETCKOTO Cajia.

II1. 3agaun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

6. K 3agauam ApxuBa J€TCKOTO cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranuzarnust XpaHeHHs IOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IMyHKTOM 5 Hacrtosmiero Ilo-
JIOJKCHHUS.

6.2. KomiuiekToBaHue ApxuBa JETCKOIO cajla JOKYMEHTaMM, OOpa3oBaBIIMMUCA B JEATEIbHOCTU
MBJIOY Ne 180 «/leTckwuii cam 0011epa3BUBAIOIIECTO BUIAY.

6.3. Yuer JOKyMEHTOB, HAaXOISIIMXCSl HA XpaHEHUU B ApXHBE JE€TCKOr0 caja.

6.4. lcnonb3oBanue JOKYMEHTOB, HaXOASIINXCSA Ha XpPAaHEHUH B ApPXHBE JIETCKOTO CaJia.

6.5. Metoandeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb ()OPMUPOBAHUS M OPOPMIICHHUS JEJ, UX CBOCBPEMEHHOM

nepenayei ux B ApXuB AETCKOro caja.

IV. ®ynkuuu ApxuBa 1eTCKOro cajga

7. ApXHB I€TCKOI'O CaJia OCYIIECTBISIET ClIEAYIoUIe (PyHKIIMU:

7.1. Opranusyer MpueM J0KYMEHTOB IOCTOSHHOIO UM BpeMeHHbIX (cBbliie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBuiuxcs B aestenbHocTH MBJIOY Ne 180 «Jletckuii can o6-
1Iepa3BUBAIOIIET0 BU/1a», B COOTBETCTBUU C YTBEP)KICHHBIM IpauKOM.

7.2. Bener yuet JOKYMEHTOB M (DOH/I0B, HAXOASIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE AETCKOTO caja.

7.3. CucremMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTHI, TIOCTYMAIOINe Ha XpaHeHHe B APXHB JETCKOTO caja,
o0pa3oBaBIIMECs B X0JI€ OCYIIECTBICHUS ACITEIBHOCTH JETCKOTO caja.

7.4. OcymiecTBisieT HOATOTOBKY M MIPEICTABIISACT:

a) Ha pacCCMOTpPEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIIEPTHOW KOMHCCHUHU JETCKOTO C€ajia OMUCH JIeN MOCTOSIHHOTO
XpaHeHus, BpeMEeHHbIX (cBbIle 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 10 JIUYHOMY COCTaBy, a TaKKe
aKThl O BBIJECJICHUU K YHUUTOXKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpa-
T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEKICHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep)KJIeHHE 3aBelyIOleMy JAETCKUM CaJIoM OMMCHU e MOCTOSHHOIO XpaHEHUs, OIMCH BpeMEH-
HbIX (cBbliie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE OMHUCH JeJ MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIJEINE-
HUU K YHUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIINX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThbl O HEMCIIPABUMBIX TIOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

7.5. TIpoBOAUT MEPONPUATHS 110 0OOECIIEYECHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XpaHEHUH B
ApxuBe JETCKOTO caja.

7.6. Opranusyer HHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA M PAOOTHUKOB OPTaHHU3AIMH O COCTABE U COJICPKAHUH
JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOT0 caja.

7.9. UndpopmupyeT 1noib30BaTeiel Mo BoIpocaM MECTOHAX0XKICHHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

7.10. OpranusyeT BbIIaYy TOKYMEHTOB H JIEN JUTSl paOOTHI B TIOMEIIEHUH JETCKOTO cajia WM BO BPEMEH-
HOE I0JIb30BAHHUE.

7.11. VcrionHseT 3anpocCkl MOJIb30BaTeNel, BbIJaeT apXUBHbIE KOIIMU JOKYMEHTOB, apXUBHbIE BHITUCKH U

APXUBHBIC CIIPABKH.



7.12. Benet y4eT UCTONb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOTO Caja.

7.13. Co3naet ¢oH MOIB30BaHUsI ApXUBaA JETCKOTO Cajla M OPraHU3YET €T UCIIOJIb30BaHUE.

7.14. OcyuiecTBiseT BeJEHUE CIIPAaBOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JIETCKOTO cajia.
7.15. YuacTtByeT B pa3paboOTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO CaJia 0 BOMPOCAM apXUBHOTO JENIa U JeIIOTPOU3-
BOJICTBA.

7.16. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO TTOMOIIIb:

a) ciyx0e IelIonmpou3BOJICTBA JIETCKOTO Caja B COCTAaBICHHMU HOMEHKJIATYPHI 1, (OPMUPOBAHUU H
odopmiieHun Ae;

0) pabOTHHMKaAM JETCKOTO Cajia B MOJTOTOBKE JJOKYMEHTOB K Tepeade B ApXHB JETCKOTO Cajia.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caja

8. ApXHB JAETCKOTO Cajia UMEET MPaBO:

a) MPEACTaBIATh 3aBEAYIOIIEMY JIETCKUM CaZOM IPEATIOKEHUSI MO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3AINU
XPaHEeHHsI, KOMIUICKTOBAHHUS, YU€Ta U UCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B APXMBE I€TCKOTO Cajia;
0) 3ampammBarh CBEJCHUS, HEOOXOAUMBIE JIsl pa0OTHI ApXHBa JIETCKOTO CaJa;

B) /1aBaTh PEKOMEHJIAIIMU TI0 BOIIPOCAM, OTHOCAIIUMCS K KOMIETSHIIMH APXHBA IETCKOTO CaJa;

r) UHQOPMHUPOBATH PYKOBOAUTENS O HEOOXOAUMOCTH Mepeaayu JOKYMEHTOB B APXHUB JETCKOrO cajia B
COOTBETCTBHUH C YTBEPIKIACHHBIM TPaPUKOM;

1) IPUHUMATh y4acTue B 3acenanusix LleHTpanbHON 3KCriepTHO-MPpOBEepoUHON Komuccuu npu denepanib-

HOM apXHWBHOM ar¢HTCTBC, OIIK APXUBHOTI'0 YUPCIKACHUA.
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